Vnitřní směrnice č. 4 Obce Březnice

Účtový rozvrh účetní jednotky
Obec: 



Březnice

Adresa:



Březnice 485, 760 01 Zlín

Směrnici zpracoval:

Haluzová Irena

Projednáno a schváleno:

 

Datum zpracování:

 

Datum změny:


1.1.2010
Obec účtuje podle Zákona o účetnictví č. 563/1991 Sb. v platném znění a dále dle Vyhlášky č. 410/2009 Sb. , Vyhlášky č. 383/2009 Sb., Vyhlášky č. 449/2009.. Kromě těchto zákonných ustanovení aplikuje obec v potřebné míře jak v této, tak v dalších směrnicích odpovídajícím způsobem České účetní standardy (ČÚS) č. 701 – 704 zveřejněné ve Finančním zpravodaji č. 7/2009.
V rámci Prováděcí vyhlášky účtuje obec podle účtového rozvrhu vytvořeného na základě zde uvedené směrné účtové osnovy. Při výběru syntetických účtů do tohoto účtového rozvrhu vychází obec z výše uvedené směrné účtové osnovy. Oddělené sledování hlavní (HČ) a hospodářské činnosti (HoČ) je zabezpečeno použitím příslušných syntetických účtů (případně jejich analytik), dle vymezení náplně účtů /účtových tříd/ ve směrné účtové osnově. 

Základním ukazatelem plnění rozpočtu jsou příjmy výdaje přidělených finančních prostředků. Základním ukazatelem rozpočtové činnosti obce jsou příjmy výdaje, které se sledují v účtové třídě 5 a 6. 

Účtový rozvrh prokazuje obsah účetních knih, slouží ke kontrolní činnosti předmětu účetnictví a také k jeho úplnosti. Je důležitou písemností pro externí kontrolní orgány. Obec sestavuje účtový rozvrh dle par. 14 Zák. o účetnictví č. 353/2001 Sb. („velká novela“), tj. uvádí minimálně syntetické účty k zaúčtování všech účetních případů daného účetního období. Dle potřeby je účtový rozvrh doplňován písemným dodatkem. Účtový rozvrh platí jedno účetní období, v případě, že v něm nejsou k 1. dni následujícího účetního období prováděny změny, platí i pro další účetní období.

V příloze č. 1 této směrnice je uveden aktuální účtový rozvrh. Aktuální účtový rozvrh je zakládán /archivován/ spolu s roční účetní závěrkou daného účetního období.

 Účetní knihy /deníky/ jsou tištěny měsíčně, jde o deníky pokladny, banky, dodavatelů, odběratelů. Deníky jsou sumarizovány a zúčtovány v měsíční závěrce s ostatními ručními interními doklady v deníku interních účetních dokladů. V tomto momentě dochází i k přenosu měsíčních údajů z deníků do hlavní knihy.

 V denících jsou účetní zápisy uspořádány z hlediska časového /chronologického/, těmito zápisy se prokazuje zaúčtování všech účetních případů v účetním období. V hlavní knize jsou účetní zápisy uspořádány z hlediska věcného /systematicky/.

     V souladu s ČÚS č. 701, bod 4) používá naše obec podrozvahové účty pro sledování důležitých skutečností  podstatných pro posouzení majetkoprávní situace a našich ekonomických zdrojů. Na těchto účtech sledujeme zejména: najatý majetek, majetek svěřený do úschovy, závazky ze smluvních pokut a úroků z prodlení, odepsané pohledávky, přijaté a poskytnuté záruky a zástavy, závazky a pohledávky z leasingu. V souladu s § 7 odst. 6 ZoÚ obec účtuje o finančních prostředcích státního rozpočtu a finančních prostředcích ÚSC bez jejich vzájemného zúčtování (kompenzace), kromě případů upravených účetními metodami.

 K datu provedení měsíční závěrky se tiskne jako unifikovaný softwarový výstup hlavní kniha účtů. Dále čtvrtletně rozvaha a výkaz zisku a ztrát v členění totožném s oficiálními výkazy. To umožňuje obci měsíčně posuzovat čerpání prostředků v rámci hlavní činnosti. 
Obec vede účetnictví v peněžních jednotkách české měny.  Obec vede své účetnictví jako soustavu účetních záznamů, dle § 4 odst. 4, tzn. každá informace je zachycena účetním dokladem. Pro zpracování účetnictví je použit program firmy GORDIC.

 Aby doklady, které naše obec přijímá i vystavuje, mohly být zúčtovány účetním zápisem do účetního systému jako řádné účetní /daňové/ doklady, musí splňovat dále uvedené předepsané požadavky na účetní záznamy.  Doklady, které nesplňují předepsané požadavky na účetní a daňové doklady, jsou vraceny k doplnění.

Příloha č. 1
Účtový rozvrh
018

drobný dlouhodobý nehmotný majetek

021

stavby

022

samostatné movité věci a soubory movitých věcí

028

drobný dlouhodobý hmotný majetek

031

pozemky

032

umělecká díla a předměty

041

pořízení dlouhodobého nehmotného majetku

042

pořízení dlouhodobého hmotného majetku /nedokončené investice)

042 01

nástavba MŠ

042 02

dětské hřiště

042 03

revitalizace hřbitova

042 04

zateplení has. zbrojnice

042 11

MK za mlýnem

042 14

tréninkové hřiště

042 15

kanalizace a ČOV

042 19

MK Zeťův žleb

069 

ostatní dlouhodobý finanční majetek – akcie (podíl méně než 20%)

112

materiál na skladě

231

základní běžný účet

231 1x 

ZBÚ

231 2x

příjmový okruh ZBÚ

231 3x

výdajový okruh ZBÚ

244 12

termínovavý účet

261 100

pokladna

262 100

peníze na cestě k ZBÚ

263 300

ceniny

451 200

dlouhodobé úvěry

321

dodavatelé – faktury

314 100

zálohy – V.O.

314 101

zálohy – elektřina KTR

314 102

zálohy – plyn sál

314 103

zálohy – plyn hřiště

315

pohledávky - poplatky

315 110

- psi
315 120

- Eko kom
315 130

- odpad občané
315 140

- VHP – správní poplatek
315 150

- hřbitovní poplatky
315 160

- VHP – místní poplatky
311 1

- nájmy 
311 2

- nájem sálu
311 3

- nájem Avonet
311 4

- příjmy z prodeje pozemků

311 5

- prodej dřeva

311 6

- nájem plynovodu

311 7

- věcné břemeno

311 8

- reklama

311 9

- pronájem víceúčelového hřiště

311 10

- odpad podnikatelé

311 11

- pronájmy pozemků

331

zaměstnanci mzdové náklady
336 200

odvody na sociální zabezpečení – zaměstnanci
336 200

odvody na sociální zabezpečení – náklady obce

336 100

odvody na zdravotní pojištění – zaměstnanci
336 100

odvody na zdravotní pojištění – náklady obce

521 300

mzdové náklady

524 300

zákonné sociální pojištění

342 100

daň zálohová

342 200

daň srážková

378 102

zákonné pojištění odpovědnosti (Kooperativa)
525 300

jiné sociální pojištění

ORJ

22


MK Zeťův žleb

24


zateplení hasič. zbojnice

30


kanalizace a ČOV

Ostatní krátkodobé závazky

378 100

mzdy – spoření

378 101

příspěvky PO – ZŠ

378 103

příspěvky SMO, Region Zlínsko

378 104

refundace mezd

Náklady příštích období

381 1

obec

381 2

knihovna

Ostatní dlouhodobé závazky

459 300

platební kalendář KTR

Majetkové účty

903 100

hmotná majetek ZŠ

903 200

hmotný majetek OÚ

903 101

DHM+DNM ZŠ

903 201

DHM OÚ

903 300

úvěr

Rozdělení pozemků

031 200

lesní pozemky

031 300

zahrady, louky, orná …

031 400

zastavěná plocha, komunikace

031 500

ostatní pozemky

Rozdělení staveb

021 200

budovy pro služby obyvatelstvu

021 400

komunikace a VO

021 500

inženýrské sítě

021 600

ostatní stavby

Přijaté zálohy na dotace

374 130

dotace ze SR na dětské hřiště

374 131

dotace od krajů – has. zbrojnice

Výnosové  účty
601 300

výnosy z prodeje vlastních výrobků

602 300

výnosy z prodeje služeb

603 300

výnosy z pronájmu

605 300

výnosy ze správních poplatků

606 300

výnosy z místních poplatků

609 300

jiné výnosy z vlastních výkonů

631 300

výnosy z daně z příjmů fyz. osob
632 300

výnosy z daně z příjmů práv. osob
634 300

výnosy z daně z přidané hodnoty

636 300

výnosy z majetkových daní

647 300

výnosy z prodeje pozemků

662 300

úroky

671 300

výnosy z nezpochyb. nároků na prostř. SR

673 300

výnosy z nezpochyb. nároků na prostř. St. Fondů

Nákladové účty

501 300

spotřeba materiálu

502 300

spotřeba energie

511 300

opravy a udržování

512 300

cestovné

513 300

náklady na reprezentace

518 300

ostatní služby

521 300

mzdové náklady

524 300

zákonné sociální pojištění

525 300

jiné sociální pojištění

528 300

jiné sociální náklady

543 300

dary

549 300

ostatní náklady z činnosti

569 300

ostatní finanční náklady

572 300

náklady z nezpochyb. nároků na prostř. rozpočtů ÚSC

591 300

daň z příjmů

346 

pohledávky za státním rozpočtem

347

závazky za státním rozpočtem

901 Jiný drobný dlouhodobý nehmotný majetek
902 Jiný drobný dlouhodobý hmotný majetek

903  Ostatní majetek

Kontrolu dodržování této směrnice vykonává starosta nebo jím pověření pracovníci kontroly.

Tato směrnice nabývá účinnosti dnem schválení v radě obce.
Dne : 






………………………………..                                        

           




                                       starosta












